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1 OBJETIVO

Instruir al User Manager en las actividades que se deben realizar para administrar los
usuarios del SIID] de cada una de las entidades a través del médulo de seguridad.

2 ALCANCE

Este manual fue creado para capacitar a los User Manager de las entidades y como guia, en
el manejo de la administracion de usuarios a través del médulo de seguridad del SIIDJ.

Este manual inicia con las instrucciones para el ingreso al modulo y la administracion de los
usuarios y termina con las instrucciones para generacién de reportes.

3 INTRODUCCION

Definiciones basicas

Usuario: Es la persona que ingresara al médulo de seguridad o SIIDJ, el cual tiene la
siguiente informacion: Tipo de identificacion, numero de identificacion y un
certificado.

Cuenta: Son los diferentes accesos que tiene un usuario al mdédulo de seguridad o
SIIDJ, se reconoce por tener un login; y depende de la aplicacidn, entidad, rol y
sucursal donde va a trabajar el usuario

El mddulo de seguridad es un sistema integrado cuyo propdsito es brindar seguridad a la
aplicacion del “Sistema de Informacion Integrado de Deceval” (SIIDJ]).

Este mddulo de seguridad cubre las siguientes funcionalidades:

>

Posibilidad de administrar multiples cuentas para un usuario con un solo certificado,
es decir, un usuario puede tener mas de una cuenta, como por ejemplo: Depositante,
Emisor, Administrador, etc.

Facilidad para mantener y generar solicitudes de certificados.
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4 INGRESO AL MODULO DE SEGURIDAD

Dece@

Tipo de Login }Login with Certificate v ]

Clase Doc. [ele VJ

Wertificacign | 11111111 |

Clave " ERRERRRERS i

Idioma |Espafial v l

[ Conectar ] [ Salir ]

En la anterior pantalla se observa la ventana de login para los usuarios. Al diligenciar todos
los campos con datos validos, el usuario puede acceder a la aplicacion.

Campos en la ventana de Login:

v

Clase de Documento: Tipo de documento de identidad, el cual fue previamente
registrado por el usuario.

Identificacion: Digitar el nimero de identificacion con el que fue registrado el usuario.
Clave: digitar el password del token en el cual estda almacenado el certificado del
usuarios (Solo debe estar conectado un token).

Idioma: Escoger el tipo de idioma de la aplicacion.

Cambiar Contrasefia: El usuario puede en forma opcional actualizar la contrasefa,
para ello debe presionar un “check” en la opcion “Cambio de Clave”.

Después de llenar los campos (como en la pantalla anterior), al presionar el botdn
“Conectar” (Connect), usted podra:

Ingresar directamente al mddulo de seguridad si se tiene solo una cuenta activa.
Sino, visualizara la lista las cuentas activas.

Si el usuario desea acceder al modulo de seguridad (security), primero debe
seleccionar la cuenta correspondiente AdminSI y luego podra ingresar a la aplicaciéon
presionando el botén “Aceptar”.
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FlLogin =10l x|

Tipo de Login ~|Login with Certficate > |
Clase Doc. ICC LI

Identificacion  |52052052

Deceval” )

Clave [ﬂ%%%tk%*%

Idioma

[~ Cambio clave

caonectar I Salir I

Aplicacion Cuentas Descripcion de la cuenta
SECURITY SESPESANAZ TERCEROSS6978 - AdminSI et
SIID SESPESANA4 TERCEROSS6978 - I A12_Custadi... j Aceptar |
SIID SESPESANAS TERCEROS81457 - E Depositante
~|

4.1 Actualizar la version de la aplicaciéon

Si la version de la aplicacion instalada en la PC es diferente a la que se encuentra en
produccion, el sistema muestra un mensaje para actualizar la Ultima versidén. En ese caso,
debe esperar algunos minutos hasta que se complete la descarga de la aplicacién. El
mensaje es el siguiente:

question x|

» | Lalkima versidn de los archivas Jar estan disponibles.
- A .
iDesea descargar los archivos?

|

Luego de confirmar, el sistema mostrard una ventana con el porcentaje de descarga de la
actualizacién y un mensaje de la actualizacion.

I Actualizando Aplicacién |

i Descarga SII0]
\) Descarga: 19%
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Posteriormente, el usuario debe cerrar la ventana de login y ejecutar nuevamente la
aplicacion.

4.2 Cambio de Clave
El sistema muestra la ventana donde le solicitara al usuario que ingrese la actual contrasefia

como medio de verificacion, luego debe ingresar la nueva contrasefa por duplicado y para
confirmar la modificacion debe presionar el boton Aceptar.

B! Cambio de Clave EEIX]

Cortrasefa actusl | | |

Mueva contrazena | |

Confirme contraseria | |

[ Aceptar H Cancelar ]
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5 PROCESO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

5.1.1 Creacion

Para crear un usuario nuevo, es decir un usuario que no existe en el sistema y va a
ingresar por primera vez, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Crear nuevo usuario. Ver capitulo 6.2.1

2. Crear una cuenta de usuario Ver capitulo 6.2.3.1

3. Solicitarle el certificado por la opciéon “Registrar certificado”. Ver capitulo 6.2.4

Una vez se registre la respuesta de Deceval, con el cddigo de autorizaciéon y nimero de
referencia, se debe proceder a bajar el certificado, Ver procedimiento en MANUAL DE
USUARIO - SECURE CLIENT,

5.1.2 Activar/Desactivar

Esta actividad se realiza cuando se va a suspender el usuario por un periodo de

tiempo, ya sea por vacaciones o una ausencia temporal. Se realizan los siguientes

pasos:

i) Activar/Desactivar cuentas. Ver capitulo 6.2.3.2

ii) Registrar solicitud seleccionando tipo de solicitud “Activar/Desactivar certificado” .
Ver capitulo 6.2.4

5.1.3 Olvido de password, dafio en token o certificado

Se requiere recuperar certificado. Para esto, registre una solicitud seleccionando tipo
de solicitud “Recobrar certificado” como se explica en el capitulo 6.2.4

Una vez se registre la respuesta de Deceval, con el codigo de autorizacion y numero de
referencia, se debe proceder a bajar el certificado, Ver procedimiento en MANUAL DE
USUARIO - SECURE CLIENT, ubicado en la pagina web de Deceval.

5.1.4 Retiro de usuario

Esta actividad se realiza cuando el usuario va a dejar de ser definitivamente usuario

del SIID]. Es muy importante completar todos los siguientes pasos y en el orden que

se indica, para asegurarnos que el usuario queda totalmente retirado:

1. Registrar solicitud seleccionado tipo de solicitud_“Revocar certificado”, segun
capitulo 6.2.4

2. Retirar cuentas. . Ver capitulo 6.2.3.3

3. Inactivar usuario. . Ver capitulo 6.2.2
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6 UTILIZACION DEL MODULO DE SEGURIDAD

Al ingresar usted vera la siguiente pantalla

B Menii de la seguridad de SIID

Uzuarios  Reportes

6.1 Descripcion general de opciones y botones del menu

6.1.1 Descripciéon de botones del menu

A continuacion describimos la funcionalidad de los botones

|715519 Es el tiempo expresado en horas y minutos (HHH:MM) del tiempo que le queda al
: el usuario para trabajar en el mddulo.
Se utiliza para actualizar el tiempo de conexion de la sesion del usuario,
E normalmente se usa cuando se solicita a Deceval un horario extendido para la
sesidn en curso.
l:l_‘" Se utiliza para salir de la aplicacion
ﬁ Muestra la ventana de bitacora, la cual es utilizada para descargar los reportes
r r el usuari rvidor usuari
= enerados por el usuario desde el servidor a la PC del usuario

6.1.2 Descripcion de las opciones del menu

Reportes Usuarios: Por esta opcidn podra realizar toda lo relacionado
de Uszuarios a la administracion de usuarios, cuentas y certificados.

Reportes: Por esta opcion podra solicitar la generacidon de
reporte de cuentas y usuarios
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6.2 Administracion de usuarios

E Administracion de usuarios

Usuatio | APRUETESTA Tipo. | DEPOSITANTE | BOzOTA |
Chdign de uzuario I:l Apelidos v nombre | | Idlentiticacidn I:l
Cadigo Apelidos y nombres del usuario Clase Doc. Identificacidan Estado
| LoGDEcamBios |
lﬂefrescar HModifiu:ar I lCuerrtaS ][Certificado I

En esta pantalla los administradores pueden crear nuevos usuarios, administrar cuentas y
realizar solicitudes de certificados o realizar consulta de usuarios.

Limpiar Deja la ventana limpia sin ningun dato

Agregar Despliega una ventana que permite la creacion de usuarios
Refresca la consulta, si no se define filtro muestra los usuarios que

Refrescar tienen cuentas para las entidades, roles y sucursales que el
Administrador de Seguridad Informatica tiene autorizados

Modificar Permite modificar los datos de un usuario seleccionado

Cuentas Pe!’mite crear, activar/desactivar o eliminar cuentas a usuarios que ya
existen

Certificados Permite realizar solicitudes de certificados para los usuarios

Log de Despliega una ventana donde se muestra los cambios que se ha

Cambios realizado sobre el estado de un usuario

6.2.1 Crear nuevos usuarios

El User Manager podra crear nuevos usuarios, éste debe presionar el boton “Agregar” (Add),
en la ventana de administraciéon de usuario, luego obtendra la ventana
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‘£ Mantenimiento de datos de usuario g
zuario | JABRIAREY1 Tipa., | DEPOSITARTE BoOEOTA,
Codigo
Mombres SARA
Primer apelido GOMNZALES
Segundo spellido CIFLIEMTES
Claze Doc. a v Mo, Identificacion | 1324895
Cargo AOMINISTRASRA SEGURIGAD INFORMATICA
Carren electrdnica sara@hotmail.corm
Direccian CRA 10MO 7233
Ciudad BOGOTA
Tel&fano FPES4E0
Estaci Activo |
Tipo de usuario creador
L=zuario creador
Aplicaciones del usuario
00 Aplicacion Tipo de usuario
SID UserMarmal v A
[
[
L |

El User Manager debe ingresar los siguientes datos del usuario:

Nombres: Digitar nombre(s)

Primer Apellido: Digitar el primer apellido

Segundo Apellido: Digitar el segundo Apellido

Clase de Documento: Seleccionar el tipo de documento del usuario
Identificacién: Digitar el nimero de identificacién del usuario, dejar sin comas,
puntos o0 espacios en blanco entre ellos.

Correo Electrénico: Digitar el correo eléctrico si existe

Direccién 1: Digitar la direccién de correspondencia

Direccién 2: Digitar la ciudad

Teléfono: Digitar los nimeros teleféonicos de contacto del usuario

Aplicaciones del usuario: Marcar SIID y en tipo de usuario dejar “UserNormal”
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Una vez se valide los datos, el usuario serda creado al presionar el botén “grabar”. Al
presionar “Salir” no se creara el usuario.

6.2.2 Modificar usuarios

En la ventana de Administracién de usuarios hacer click sobre el usuario que se va a
consultar o modificar y luego presionar el botén “Modificar” para que el sistema muestre una
ventana con los datos del usuario seleccionado.

.
“# Mantenimiento de datos de usuario g

Uzuario | JABRIAREY Tipa. | DEPOSITAMTE BOnGOTA

Codigo

Mombres SARS

Primer apellico GIONZALEZ

Segundao apellido CIFLEMTES

Claze Doc. ZiC v Mo. ldentificacidn | 1324395

Carga ADMIMISTRACRA SEGURIDAD INFORMATICA

Corren electranico sara@hotmail. com

Direccidn CRA 10 MO 72 33

Ciuclad BOGOTA

Teléfono 37EE460

Estado Activo v

Tipo de usuario creador
Uzuario creadar

Aplicaciones del usuario
Aplicacion Tipo de usuario

S I=erMarmal | A

S

Realizar los cambios necesarios. Recuerde que si cambia el tipo el nimero de identificacion
del usuario, se debe solicitar un certificado nuevo.
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Presione “Grabar” para almacenar los cambios o “Salir” para dejar el usuario sin
modificaciones.

6.2.3 Administracion cuentas de los usuarios

ﬂ Administracion de usuarios

Usuario | APRUETESTI Tipo. | DEFOSITANTE | BOGOTA |
Cadigo de usuario I:l Apellidos v nombre | | lclertificacidn I:l
Codigo apelidos v nombres del usuario Clase Doc, Identificacion Estado
| Lo DEcameios |
[Befresu:ar ”Mndificar ] [Cuentaa HCer‘tificadu ]

Genera las cuentas de acceso para las aplicaciones a usuarios, para ello seleccionar el botén
“Cuentas” de la ventana administracion de usuarios.

Se puede crear cuentas a usuarios que no aparecen en la lista de la ventana de
administracion de usuarios, ingresando en la ventana de “Administracion de cuentas” los
datos de clase de documento y No. identificacion del usuario al cual se le quiere crear la
cuenta y luego dar clic sobre el botdn “Refrescar”.
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E Administracion, de cuentas

Usuario | APRUETESTY Tipo. | DEFOSITANTE | BOGOTA |

Clase Dac. Ma. Identificacion | 10 | Usuario | ¥ VARIOS PRUEBAS |

Cuentas del usuario en el SIID
Cod. Cuenta Rl Entidad Tipo de Perfil Oficina Dec... Conducta Perfil de C... Estado

becboABprusbals [Administrador [TERCEROL13... |Administrador-Supery.,,. [BOGOTA E Adrinistradaor 15 Ackivo ~
bcbecDBprusbals [Despositante [TERCEROL13... Depositante-Supervisor [BOGOTA E Depositante 14 Ackiva E
bebeDBprusbazs [Despositante [TERCERO113.., [Depositante-Supervisor [BOGOTA E Depositante 14 kv
bcbeDBpruebads [Despositante [TERCERO113.., [Depositante-Supervisor [BOGOTA E Depositante 14 Ackiva
bcbeDBpruebads [Despositante [TERCERO113.., [Depositante-Supervisor [BOGOTA E Depositante 14 Ackivo w

Cuentas del usuario en otras aplicaciones SIID

Cod, Cuenta Aplicacian Descripcion de la Cuenta Conducta Estado

Aplicacion I:I De=zcripcion de la Cuents | |

Conducta | | | |

Rol Enticiad! I:l T Do Entidiad I:l Mo Idertificacidn | | .|
Tipo de Perfi I:I OficDeceval | ENREGULARIZACION |

’I;impiar ”A_qregar ” Cambiat Estado ” Refrescar }

Descripcion general de los botones

Limpiar Deja la ventana sin ninglin dato
Agregar Crear una cuenta al usuario
Cambiar Estado | Activar / Inactivar una cuenta
Refrescar Actualiza la consulta

Retirado Retirar definitivamente una cuenta
Salir Salir de la ventana

6.2.3.1 Crear cuentas del usuario

Al presionar el boton “Agregar” se mostrara la ventana con los patrones (Entidades, roles y
sucursales) que estan registrados para el administrador de seguridad informatica
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E Mantenimiento de patrones

Ususrio | APRUETEST1 | Tipo. | DEPOSITANTE || BoGoTa |
TipDoc. |CC | Mo.ldentificacién | 10 | Usuario | Y VARIOS PRUEBAS
Patran Rol Mo .. Razan Social Oficina Deceval
218 Despositante 800146 | TERCERCT 1068542 BOGOTA ~
D 219 Despositante 8001958 | TERCEROCT 109055 BOGOTA
D 221 Administrador 860051 | TERCERCT 131692 BOGOTA
D 220 Despositante 860051 | TERCERCT 131692 BOGOTA
|
10
|
O
O
O] 3
Tipo de Perfil w
Comentario
Lugar de Usuario % | Estado | Ackivo W

Para crear una cuenta se debe definir:

Marcar el patron donde este la entidad, oficina de Deceval y rol a al

Patron: .
cual se quiere crear la cuenta.
Tipo de Perfil: Indica si la cuenta tipo operador, revisor o auditor.
Comentario: Comentarios.
. Campo que es utilizado para usuarios de Deceval, dejar por omision
Lugar de Usuario: “General”

Estado de la cuenta, la cuenta sera creada como activa a no ser que
este campo se cambie a inactiva.

Estado:

Validar la informacidén ingresada si se esta de acuerdo con ella, presionar el botén “Grabar”
para crear la cuenta. Con el botén “Salir” no se realizara ninguna creacion.

6.2.3.2 Activar / inactivar una cuenta

Cuando se activa o desactiva una cuenta se estad permitiendo o negado el acceso del usuario
con esos permisos a la aplicacion. Por ejemplo si el usuario sale de vacaciones o licencias se
podra inactivar todas sus cuentas.
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Una cuenta se puede activar o desactivar cuantas veces sea necesario, para ello se debe
seleccionar la cuenta en la ventana de Administracién de cuentas y oprimir el botén “Cambia
estado”, el sistema le solicitard una confirmacién del cambio de estado

Question

:.i/ £Esta sequro de cambiar el estado de la cuenta del usuario (57

-

En casos de confirmar la operacion el mddulo pasara la cuenta de activo a inactivo o
viceversa segun sea el caso.

W Administracién de cuentas [Z||§|E|
Usuaria Tipo. | DEPOSITANTE | BosOTA |
Clase Do, Mo, Identificacion | 10 | Usuario | ¥ VARIOS PRUEBAS |

Cuentas del usuario en el SIID

Cod. C.., Rol Entidad Tipo de Perfil Oficina Deceval Conducta Pe,.. Estado
bcbcABpru...|.ﬁ.c|ministrac|0r TERCERO1131692 |Administrador-Supery. .. [BOGOTA E Administrador 15 Activo ~
bcheDBEpru. .. i TERCERO11531692 |Depositante-Supervisor [BOGOTA E Depositante 14 Activa
bcbeDEpru. .. |Despaos UCERD Jepositante-Supe Depositante { Inackivio -
bebecDBpru. .. [Despositante [TERCERC1131692 |Depositante-Supervisar Depositante 14 Aickiva
bcbeDBpru. .. [Despositante [TERCERC 1131692 |Depositante-Supervisar [BOGOTA E Depositante 14 Aickivo v

uentas del usuario en otras aplicaciones SIID

Cod. Cuenta Aplicacian Descripcion de la Cuenta Conducta Estado

Aplicacion I:l Descripcion de la Cuenta | Y W ARIOS FRUEBAS |

Conducta | | | |

Rol Entidiad |:| T Do Ertidad |:| Mo Identificacin | | . |
TwodePerfi | | OficDeceval |ENREGULARIZACION |

lLimpiar ”.ﬂ._qregar ” Cambiar Estado ” Eefrescar ]
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6.2.3.3 Retirar una cuenta

Esta opcidn solo debe ser utilizada cuando se desea quitar definitivamente el acceso al
usuario en ese rol, perfil o entidad, que puede ser causada por ejemplo por un cambio de
funciones, o por una creacion errada de la cuenta o retiro del usuario de la entidad.

Nota: Si el usuario no va a tener mas ingreso al SIIDJ] o se esta retirando de la entidad, se
debe solicitar la revocacion del certificado (numeral 6.2.4) y luego realizar el retiro de las
cuentas.

Una cuenta después de retirada no podra ser utilizada nuevamente, para ello se debe

seleccionar la cuenta en la ventana de Administracién de cuentas y oprimir el botdn
“Retirado”, el sistema le solicitara una confirmacion del cambio de estado

Question §|

\:{/ Esta seguro de modificar a estado Retirado?

Si se confirmo la operacion el sistema retirard la cuenta del aplicativo, actualizara la
consulta desapareciendo la cuenta retirada.
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6.2.4 Solicitudes de certificados

ﬂ Administracion de usuarios |Z”:IE|

Usuario | APRUETESTI Tipo. | DEFOSITANTE | BOGOTA

Cadigo de usuario I:l Apellidos v nombre | | lclertificacidn I:l

Cidigo Apelidos v nombres del usuario Clase Doc. Identificacidn Estado

| LoG DEcamBios |

Elitninar [Befresu:ar ”Mndificar ] Grabar [Cuentaa HCer‘tificadu ] Patrdn

Esta opcidon se utiliza para realizar solicitudes de certificados, para llegar a ella se debe
seleccionar un usuario en la ventana de “Administracion de usuarios” y oprimir el boton
“Certificado”. La ventana inicialmente vendra el limpio para obtener los informaciéon de la
solicitudes de certificados del usuario se debe oprimir el boton “Refrescar”
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[| Solicitud de certificados

Usuatio | APRUETEST Tipo. | DEPOSITANTE | BOGOTA,
Clase Dac. No. Dot Apelidos v nombres | ¥ VARIOS PRUEBAS |
Filtros de seleccion
Tino de solicitud | v| Estado | v|
Mo, Sol, Tipo 5ol Fec.Req. Cad, Aukorizacion | Mo, Referencia Fec, Conf Estado 5ol Ref
.
W
Siolicitud
Tipo de solicitud | W |
Mro Solicitud del Cedificado Creado
Comentario |
Patrén (Erticad a Cobrarle) I Il . ||

Para registrar una nueva solicitud se debe oprimir el botén “Agregar” y llenar los siguientes
datos
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Tipo de
solicitud

Se debe indicar que se desea solicitar asi:

v

v

Registrar certificado: Cuando el usuario es nuevo, cuando se ha
cambiado los datos de Tipo de documento, numero de identificacion o
cuando los certificados del usuario han sido revocados. Siempre que se
escoja esta opcion, se requiere aprobacion por parte de Deceval y el
sistema cobrara el certificado.

Activar certificado: Cuando el certificado del usuario esta en estado
inactivo

Desactivar certificado: Cuando el usuario dejara de cumplir
temporalmente sus funciones, por ejemplo por vacaciones o licencia
Recobrar certificado: Cuando el usuario ha olvidado su password, se
ha dafiado el certificado o el token donde se almacena. Esta opcion
requiere de la aprobacién por parte de Deceval y no se cobra
certificado.

Revocar certificado: Cuando el usuario se retira de la compania o
sus funciones no requieren el ingreso al aplicativo.

Nro.
solicitud
del
certificado

Solamente es requerido para las solicitudes tipo:

v

Activar certificado

v' Desactivar certificado
v' Recobrar certificado
Ya que indica sobre que certificado se realiza la solicitud

Comentario

Comentario

Patrdn

Solamente para la solicitud de Registrar certificado y en ellas se indica a que
entidad se debe realizar el cargo del costo del uso del certificado

Después de registrada la solicitud, se debe esperar la respuesta de Deceval, ya que todas
las solicitudes registradas en esta ventana seran ejecutadas por esta entidad.

Una vez Deceval de la respuesta, esta se evidenciara en la columna “Estado”. Asi:
v' Pendiente: La solicitud no ha sido atendida
v Registrado: La solicitud fue aceptada ejecutada. Para las solicitudes de Registro y

recobrar,

los datos necesarios para bajar el certificado apareceran en las columnas

Cdd. Autorizacidon y No. Referencia
v' Inactivo; El certificado fue inactivado
v Error de confirmacién: Se presento un error en el sistema en el momento de ejecutar
la solicitud.

Los datos de esta ventana se pueden filtrar por los campos Tipo de solicitud y estado
ubicados en la parte superior de la misma.

6.3 Reportes

Los reportes del mdédulo de seguridad podran ser visualizados a través de la ventana de

=
Bitacora, la cual se carga al presionar el icono de la barra de menu. Mas detalle puede
ser encontrado en el punto 6.3.2




MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE SALDOS SIID MODULO
DE SEGURIDAD
Deceval )  PROCESO: Gestion SU0F ROCESO! Gestion
Tecnoldgica

iy Pagina 19 de 20
Informacion agina ©

6.3.1 Lista de usuarios y cuentas

ERe porte Usuarios por AdministradorSl

Usuario | APRUETESTY Tipo. | DEPOSITANTE |BOGOTA
Cédign del Administradors | 1616 .| PRUEBA TEST ADMINISTRADOR |

Eztado del Usuario

Genera un reporte de los usuarios que tiene cuentas activas o inactivas con las entidades,
roles y sucursales del depdsito que tiene autorizado el Administrador de Seguridad
Informatica.

El reporte se puede generar filtrado por el estado del usuario.

Para generarlo se debe seleccionar el estado del usuario y dar clic sobre el boton aceptar y
el reporte quedara registrado en la bitacora de tareas

6.3.2 Ventana de Bitacora de Tareas

W HLP130 - BITACORA DE TAREAS

‘ Usuario | APRUETESTY Tipo. | DEPOSITANTE | BOGOTA |
Mol 1] [repos Los mopuLos | Fechainisia | 21/0/2009 Fecha final | 21/10/2008
Grupo procesa |Todos v| Estado tarea |Tndns v|

Estado Req.Proc. Memao...  Reg.Err... Descriprian de Tarea G';il
ek kA

**Irxxlrux

**FAJ‘A**

22,‘22}‘222

**FAJ‘A**

xxlrxalrxxx

**FAJ‘A**

xxlrxalrxxx

**FAJ‘A**

xxlrxalrxxx
xxlrxxlrux w
< | y

[R_efrescar H Detalle ][Imprimir ][ Salir ]
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Permite descargar los reportes generados por el usuario desde el servidor hacia la el
computador del usuario.

Cuando el usuario confirma la generacion de un reporte, el sistema genera adicionalmente
un registro en la bitacora con la finalidad de realizar un seguimiento acerca de la ejecucion.
Los estados del proceso son:

e En Proceso: indica que el reporte esta en ejecucion.

e Terminado: Indica que el reporte ha terminado y que puede ser descargado a la PC local.

e Reporte Transferido: Indica que el reporte fue transferido al computador del cliente.

A continuacion se describe los botones
Refrescar | Actualiza los datos de la ventana de acuerdo a los datos de seleccidn
indicados en la parte superior.

Detalle Utilizado para descargar el reporte a la PC del usuario, aparecera la
siguiente ventana con el nombre y directorio donde se copiara el reporte.
Salir Cierra la ventana.

Para transferir un reporte se debe dar doble clic sobre el reporte a transferir y se mostrara la
siguiente

W HLP125 - Transferencia de Archivos R... E“E|§|

=zuario | APRUETEST1 Tipo. | DEPOSITARTE BOGOTA

Observaciones

Mombre archiva | 1155100000sec464 20031021 01

Secuencial tarea 1 pmero paginas 3

Mambre Transterencia

Directario Transferencia | CHTEMP

[ Copiar H Saliv ]

v Nombre transferencia: Nombre con el que va ha ser grabado el reporte en el PC, no
debe incluir espacios en blanco.

v' Directorio transferencia: Nombre de la carpeta del PC del cliente donde va ha ser
grabado el usuario.




